
Kirjaston aineistohankinnasta

Avoimen tiedon keskus, kirjaston saatavuustiimi



Saatavuustiimi ja yleistä 
hankinnasta

• Saatavuustiimi on osa Avoimen tiedon keskuksen 
kirjastopalveluja.

• Hankimme kirjat ja muut materiaalitoiveet yliopistoyhteisön 
käyttöön.

• Kirjaston kokoelmat karttuvat nykyisin pitkälti henkilökunnan ja 
opiskelijoiden tekemien hankintaehdotusten pohjalta.

➢ On siis erittäin tärkeää tehdä hankintaehdotuksia kirjastolle 
uusista ja tarpeellisista aineistoista!

• Hankinnan yleinen sähköposti: hank-esitys@library.jyu.fi

 Kurssikirjallisuuteen liittyvät asiat: kurssikirjat@jyu.fi
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Hankintaehdotuslomake

 Hankintaehdotuksia otetaan vastaan hankintaehdotuslomakkeella: 
https://forms.oscapps.jyu.fi/hankintalomake/

– Lomakkeelle kirjaudutaan yliopiston käyttäjätunnuksilla.

– Pääsääntöisesti toivomme yhtä kirjaa/lehteä/artikkelia per 
lomake.

➢ Jos on useampia hankintaehdotuksia kerralla, voi laittaa 
sähköpostia ja esimerkiksi liitteenä listan tarvitsemistaan 
aineistoista.

 Hankintoja voi ehdottaa myös sähköpostitse (hank-
esitys@library.jyu.fi).
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Kurssikirjallisuus (1/2)

8. 1 2. 2023JYU SI NC E 1 863. 4

 Kirjasto tilaa yliopiston tiedekuntien opetussuunnitelmiin kuuluvan kirjallisuuden (=kurssikirjallisuus).

 Tällä hetkellä emme saatavuustiimissä saa mistään suoraan tietoomme, jos kurssikirjavaatimuksissa 
tapahtuu muutoksia kesken OPS-kauden.

– Onkin siis hyvin tärkeää, että kurssien vastuuopettajat ilmoittavat kirjastolle kurssikirjojen muutoksista! 
Tällaisia muutoksia ovat esim. kokonaan uusi kurssikirja, kurssikirjavaatimuksista poistuva kirja tai 
kun kurssin opiskelijamäärä laskee/nousee huomattavasti.

 Opettaja: teethän kurssikirjatilauksen myös ajoissa, viimeistään kaksi kuukautta ennen kurssin alkua!

➢ Erityisesti ulkomaisten painettujen kirjojen toimitusajat vaihtelevat suuresti.



Kurssikirjallisuus (2/2)

 Painettujen kurssikirjojen laina-aika on 14 vrk; painetuista 
kurssikirjoista löytyy myös lyhytlainoja, joiden laina-aika on vain 
1 vrk tai viikonloppu (=perjantaina lainatun lyhytlainan 
palautuspäivä on maanantai).

– JYU:n opiskelijat voivat lukihäiriön tai muun 
oppimisvaikeuden johdosta saada kurssikirjoihin pidennetyn 
3 viikon laina-ajan: ks. lisää kirjaston Esteettömyys-sivulta.

 E-kirjojen laina-aika puolestaan vaihtelee 1-7 vrk välillä: 
esimerkiksi Ellibsin e-kirjojen laina-aika on 7 vrk.

 OPS-uudistuksen yhteydessä kirjasto kerää kootusti 
kurssikirjavaatimukset ja tentaattorikappaletoiveet laitoksilta, ja 
tiedottaa erikseen laitoksia kurssikirjojen 
ilmoittamisaikatauluista ja muista yksityiskohdista.
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Kurssikirjahankinnan periaatteet
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 Pakollisia (painettuja) kurssikirjoja hankitaan enintään yksi kolmea kurssin tai tentin yhtäaikaista suorittajaa 
kohden.

➢ Esim. 20 osallistujan kurssille hankitaan enintään 6-7 pakollista kurssikirjaa.

– Vaihtoehtoisten kurssikirjojen hankinnassa hankittava teosmäärä suhteutetaan toisten vaihtoehtoisten 
kirjojen määrään.

– Oheiskirjallisuutta hankitaan muutamia kappaleita.

 Kurssikirjahankinnassa suositaan e-kirjaa ja rajoittamattoman (”unlimited”) käytön lisenssiä.

– Kaikissa e-kirjoissa ei rajatonta lisenssiä kuitenkaan ole, vaan lisenssin käyttöoikeutta on rajattu esim. 
yhtäaikaisten käyttäjien tai vuosikohtaisten lainamäärien perusteella.

➢ Tässä tapauksessa e-kurssikirjan hankintaan pätevät samat periaatteet kuin painettujenkin.

 E-kirjan hankinta kurssikirjaksi vähentää aina painettujen kirjojen määrää. Mahdollisuuksien mukaan 
kurssikirjaksi hankitaan vain e-kirja.

 Ylimääräisiä kurssikirjoja voidaan hankkia laitoksen omalla kustannuksella. 



Avuksi kurssikirjavalinnassa: Open access –kokoelmat 
ja valitsijatunnukset
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 Kannustamme kirjastolla valitsemaan kurssikirjallisuudeksi OA-aineistoa. Kurssin käyttöön tulevat OA-
aineistot on hyvä ilmoittaa myös kirjastoon: saamme näin lisättyä aineiston tiedot ja linkin JYKDOK-
tietokantaan.

 Lista Open access –kokoelmista

 Helpottaaksemme sopivien e-kurssikirjojen löytämistä olemme luoneet opetushenkilökunnalle omat 
valitsijatunnukset e-kirjatoimittajiemme verkkokauppoihin: Ellibs (kotimaiset e-kirjat) ja Gobi (ulkomaiset 
e-kirjat). Tunnuksilla voi selailla verkkokaupan valikoimaa, etsiä e-kirjoja ja tarkistaa kirjan ja sen lisenssien 
saatavuuden jo etukäteen ennen hankintaehdotuksen tekoa.

– Valitsijatunnukset saa ottamalla yhteyttä saatavuustiimiin (hank-esitys@library.jyu.fi).

https://jyu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/seilrasa_jyu_fi/EdTfzTH8lBBKo96eSnvvk7kBflPqJU-CQmrj1Mj83b9xRQ?e=LdaNTI
https://www.ellibs.com/fi/user
https://www.gobi3.com/
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Laitoshankinnat/tentaattorikappaleet

 Hankimme kirjastolla myös laitosten tai projektien omaan 
käyttöön kirjallisuutta, nk. tentaattorikappaleita.

– Jyväskylän yliopisto on kilpailuttanut painetun kirjallisuuden 
hankinnan vain tietyille sopimusvälittäjille: näin ollen kaikki 
työkäyttöön tuleva kirjallisuus kuuluisi tilata kirjaston kautta!

– Tentaattorikappaletilaukset laitos maksaa itse, mutta kirjasto 
hoitaa koko hankintaprosessin: tilaa kirjan, vastaanottaa sen, 
lähettää kirjan tilaajalle sekä ohjaa laskun oikealle yksikölle 
maksettavaksi talouspalveluiden kautta.

– Tentaattorikappaleet ovat painettuja kirjoja: jos 
tentaattorikappaleeksi toivotaan e-kirjaa, tilaamme e-kirjan 
kirjaston rahoista ja kuvailemme sen JYKDOKiin koko 
yliopistoyhteisön käyttöön.

– Myös tentaattorikappaleet tilataan 
hankintaehdotuslomakkeella.
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Tutkimuskirjallisuus
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 Tutkimuskirjallisuus = yleiskokoelma; tähän kokoelmaan sijoitetaan kaikki sellainen kirjallisuus, jota 
tarvitaan tutkimus- tai/ja opetuskäyttöön, mutta jota ei käytetä kurssikirjallisuutena.

 Toivottu kirjallisuus hankitaan, jos teos on tieteellinen ja tarpeellinen (esim. tarvitaan tutkimukseen, on 
tieteenalansa perusteos, kirjoittaja on JYU:n henkilökuntaa, yms.).

– Kaunokirjallisuutta emme lähtökohtaisesti hanki kuin kurssitarpeisiin.

 Kirjasto hankkii toivotusta tutkimuskirjallisuudesta e-kirjan, jos sellainen on saatavilla kohtuulliseen
hintaan ja jos asiakas ei ole nimenomaan toivonut painettua versiota.

 Tutkimuskirjallisuuden laina-aika on 28 vrk.

 Henkilökunnan jäsen saa halutessaan ehdottamalleen (painetulle) kirjalle 3 kk laina-ajan: 
uusittaessa kirjan laina-aika muuttuu normaaliksi 28 vrk:n lainaksi.

➢ Henkilökunnan varaama kirja voidaan toimittaa laitososoitteeseen sisäisessä postissa tai kirjan voi
noutaa kirjaston palvelupisteeltä (Lähde-rakennus, ylempi pohjakerros).



Kausijulkaisut, artikkelit ja tietokannat
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 Hankintaehdotuslomakkeella voit myös ehdottaa uuden kausijulkaisun (=lehden) tai tietokannan hankintaa
sekä pyytää myös apua artikkelin etsintään.

– Kirjasto ei lähtökohtaisesti hanki yksittäisiä artikkeleita, sillä niitä ei voida tallentaa JYKDOKiin tai 
painettuna kirjaston hyllyyn käyttöehtojen vuoksi.

– Artikkelin etsintään voit löytää apua myös näistä ohjeista: Löydä avoimet aineistot

 Uusia lehti- ja tietokantatilauksia tehdään hyvin harkiten: yksi lehtijulkaisu tai tietokanta saattaa
maksaa satoja ja tuhansia euroja vuosittain, ja näihin tilauksiin sitoudutaan lähtökohtaisesti useiksi
vuosiksi.

– Jos kirjaston budjettiin ei sillä hetkellä mahdu uutta tilausta, otamme kuitenkin toiveen itsellemme ylös
ja olemme toivojaan myöhemmin yhteydessä, jos pystymmekin rahan puolesta hankkimaan toivotun
aineiston.

https://kirjasto.jyu.fi/fi/kirjat-lehdet-ja-tietokannat/lehdet-artikkelit-ja-tietokannat/loyda-avoimet-aineistot


Kaukopalvelu hankinnan tukena ja vaihtoehtona: 
Varastokirjasto ja muut kaukolainat
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 Kuopion Varastokirjastosta aineiston tilaaminen on maksutonta Jyväskylän yliopiston henkilökunnalle ja 
opiskelijoille.

 Varastokirjaston kokoelman näkee kätevästi JYKDOKista omalta välilehdeltään ja myös tilaus 
onnistuu suoraan JYKDOKin kautta (kts. ohje).

 Varastokirjaston kokoelma kannattaa katsoa läpi ennen hankintaehdotuksen tekoa varsinkin silloin, 
jos tarvitsemasi kirja/artikkeli on vanhempi julkaisu.

 Kaukopalvelun kautta on mahdollista tilata myös muissa kirjastoissa olevaa aineistoa ns. kaukolainaksi.

 Huomioithan, että kaukolainatilaus on maksullinen: voimassaoleva hinnasto

 Kaukolainatilaus tehdään samalla lomakkeella kuin hankintaehdotuksetkin.

https://jyu.finna.fi/Content/help-nrl
https://kirjasto.jyu.fi/fi/kirjastopalvelut/lainaaminen/kaukolainat/lainaaminen-muista-kirjastoista
https://kirjasto.jyu.fi/fi/kirjastopalvelut/palveluhinnasto
https://forms.oscapps.jyu.fi/hankintalomake/


Jos jokin jäi mietityttämään, kysy! 

Hankinnan yleinen sähköposti: hank-esitys@library.jyu.fi

Kurssikirjoihinliittyvät asiat: kurssikirjat@jyu.fi

JYU SI NC E 1 863.

mailto:hank-esitys@library.jyu.fi
mailto:kurssikirjat@jyu.fi

	Slide 1: Kirjaston aineistohankinnasta
	Slide 2: Saatavuustiimi ja yleistä hankinnasta
	Slide 3: Hankintaehdotuslomake
	Slide 4: Kurssikirjallisuus (1/2)
	Slide 5: Kurssikirjallisuus (2/2)
	Slide 6: Kurssikirjahankinnan periaatteet
	Slide 7: Avuksi kurssikirjavalinnassa: Open access –kokoelmat ja valitsijatunnukset
	Slide 8: Laitoshankinnat/tentaattorikappaleet
	Slide 9: Tutkimuskirjallisuus
	Slide 10: Kausijulkaisut, artikkelit ja tietokannat
	Slide 11: Kaukopalvelu hankinnan tukena ja vaihtoehtona: Varastokirjasto ja muut kaukolainat
	Slide 12: Jos jokin jäi mietityttämään, kysy! 

